Sefior

Guatemala 28 de diciembre 2,018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito de

presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 3168-2018 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 759-2018 correspondiente al mes de diciembre del
presente afio, y para el cobro de honorarios estoy presentando factura Serie B Numero

068.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoye en el correcto manejo y archivo de los Documentos que Ingresan a la
direccion de Infraestructura Fisica.

Apoye en el seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccion de
Infraestructura Fisica, e informar al encargado segtin corresponda el estatus de
los mismos para la toma de decisiones.

Brinde apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a
la Direccién de Infraestructura fisica.

Apoye en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que se refiere
a avances y peticiones de la agenda planificada por la Direccién de
Infraestructura Fisica.

Brinde apoyo y participacion en las actividades que realice en la direccién de
Infraestructura Fisica cuando se me requiera.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyo en la digitalizacién y cuidado de documentos resguardados por la
Direccion de Infraestructura Fisica

2. Se Apoyo en la creacion de documentacion digital fotografica de
determinados documentos de grandes proporciones, tal es el caso de los
planos A1y A2 resguardados por la Direccion de Infraestructura Fisica.

3. Se apoyo en el traslado de documentacién emitida por la Direccién de
Infraestructura fisica al departamento de Ventanilla Unica.

4. Apoye en el traslado de documentacion emitida por la Direccién de
Infraestructura Fisica al Departamento de Asesoria Juridica.

5. Se apoyo en el traslado de documentacién emitida por la Direccion de
Infragstructura fisica a la secretaria del vice despacho del viceministerio de
del deporte y la recreacion.

6. Se brindo apoyo en la entrega de documentacion emitida y resguardada por
la Direccién de Infraestructura fisica al departamento Juridico de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién.

7. Se brindo apoyo en la reproduccién de documentos fisicos resguardados en
el Departamento de Planificacion de Proyectos.

8. Se apoyo en la desocupacion, y traslado de bienes muebles ubicado dentro
de la Direccion de Infraestructura Fisica, para posteriormente darles de baja.

9. Se brindo apoyo en el ordenamiento de documentos para  la  posterior
entrega al departamento de compras.




Guatemala de la Asuncion,
28 de diciembre de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro Del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicio Técnicos Numero 3168-2018 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 759-2018 correspondiente al periodo de 01 de octubre al

31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se apoyo en el traslado de documentacién emitida por la -Direcciéon de
Infraestructura fisica a la secretaria del vice despacho del viceministerio de
del deporte y la recreacion.

e Se brindo apoyo en la entrega de documentacién emitida y resguardada por
la Direccion de Infraestructura fisica al departamento Juridico de la Direccion
General del Depbrte y la Recreacion. .

e Se apoyo en el traslado de documentacién de la Direccién de Infraestructura
fisica al departamento de Ventanilla Unica.

e Se apoyo en el traslado de documentacién emitida por la Direccién de

Infraestructura Fisica al Departamento de Asesoria Juridica.




Se brindo apoyo en la reproduccién de documentos fisicos resguardados en
el Departamento de Planificacién de Proyectos.

Se brindo apoyo en la certificaciéon de documentos emitidos por el Ingeniero
Francisco Galdamez, jefe del Departamento de Supervisién de Proyectos.
Se brindo apoyo en el Departamento de Desarrollo de Proyectos, en la
contabilizacion de bienes muebles ubicados én las Instalaciones de “Campo
Marte”.

Se brindo apoyo en el ordenamiento de documentos para la  posterior
entrega al departamento de compras.

Se brindo apoyo en la digitalizacién de documentos resguardados por la
Direccioén de Infraestructura Fisica.

Se apoyo en el cuidado de documentos resguardados por la Direccién de
Infraestructura Fisica

Se Apoyo en la creacibn de documentacion digital fotografica de
determinados documentos de grandes proporciones, tal es el caso de los
planos A1y A2 resguardados por la Direccion de Infraestructura Fisica.

Se apoyo en la desocupacion, y traslado de bienes muebles ubicado dentro

de la Direccién de Infraestructura Fisica, para posteriormente darles de baja.




Guatemala de la Asuncion,
28 de diciembre de 2018

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro Del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicio Técnicos Numero 3168-2018 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Numero 759-2018 correspondiente al periodo de 01 de octubre al

31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se apoyo con la pronta respuesta de la Direccion de Infraestructura Fisica,
con la entrega de documentacién esencial a la secretaria del vice despacho
del viceministerio del deporte y_la recreacién.

e Se brindo apoyo en la respuesta inmediata de una documentacién de
caracter legal, emitida y resguardado por la Direccién de Infraestructura
fisica, solicitado por el departamento Juridico de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

e Con la celeridad que posee la Direccién de Infraestructura fisica, se logré
trasladar distinta documentacién de la Direccién de Infraestructura fisica al
departamento de Ventanilla Unica solicitado por la Direccién General del

Deporte y la Recreacion.



Se brindo apoyo en la certificacién de documentos emitidos por el Ingeniero
Francisco Galdamez, jefe del Departamento de Supervisién de Proyectos,
solicitado por el departamento de asuntos juridicos, en base de la
documentacion de ampliacion de instalaciones deportivas y recreativas,
Avenida Federacién 0-02, zona 1, Mixco, Guatemala.

A través de una serie de investigaciones visuales, se brindo apoyo al
Departamento de Desarrollo de Proyectos en la contabilizacion de 28 bancas
de dos y tres niveles instaladas dentro de las instalaciones de “Campo
Marte”, logrando asi un mejor control en la utilizaciéon de materiales.

Se digitalizo y resguardo dentro de |la base de datos interno de Infraestructura
fisica, un estimado de 15,132 digitalizaciones, logrando asi un avance
significativo en la seguridad y respaldo de toda documentacion emitido y
recibido en dicha direccion.

Con el avance de resguardo y almacenamiento digital, se apoy6 en la
creacion de documentacién digital fotografica de distintos planos, tal es el
caso de los planos A1y A2, resguardandolos dentro de la base interna de la
Direcciéon de Infraestructura Fisica, con una cantidad estimada de 120
fotografias digitales.

Se brindo apoyo en la optimizacién del espacio limitado que posee la
Direccién de Infraestructura Fisica en la desocupacion y traslado de dos
archivos, logrando asi un mejor ambiente de trabajo dentro de la misma
direccion.

Con la pronta respuesta y avance de la Direccién de Infraestructura Fisica en
el desarrollo de nuevos proyectos de caracter no federado estipulado para el

afno 2019, apoye en la clasificacion de documentos de caracter

administrativo, para lograr asi una pronta ejecucion y celeridad de proyectos.




